马克思主义学院会务信息统计表
	会议主题
	

	会议时间
	
	会议地点
如需申请会议场地，请提前四周告知
	

	参会人员
	本地专家
	        (人)            
	开车进校门
	     (人)

	
	外地专家
	        (人)
	需接送人员
	     (人)

	
	需住宿专家
	（人）
	住宿标准
	

	
	本地学生
	                               (人)

	
	外地学生
	(人)

	
	住宿学生数
	(人)

	会议发放材料
	请提供份数、印刷要求及印刷文稿（提前一周）

	参会专家名单
	参会名单，接送专家名单（抵达时间，地点等）详情请填后面表格中

	参会专家劳务
	有劳务专家名单及详情请填后面表格中

	参会学生
	本外地学生参会需提供信息请填后面表格

	其它需办公室协调事项
	



参会专家名单
	姓名
	本/外地
	进门车牌
	车次航班信息
	手机号码
	备注
（住宿）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



参会专家劳务
	姓名
	金额
	身份证号
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



参会学生名单
	姓名
	手机号
	本/外地
	提交论文(是/否)
	发言(是/否)
	备注
（住宿）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]注意：请老师于会议开始三周前将初步表格送到行政办公室！以便我们准备接待工作,谢谢!
